
Guía para la activación de cuentas de correo 
@javeriana.edu.co 
 
1. Antes de comenzar el proceso de activación de la cuenta, asegúrese de cerrar cualquier sesión 

de Hotmail o Messenger que tenga activa en su computador. 
 

 
 

 
 
 
2. Ir a la página de MiCorreo, digitando www.javeriana.edu.co/micorreo en el campo de 

direcciones del navegador 
 

 
 

www.javeriana.edu.co/micorreo


3. Aparecerá la página de MiCorreo. 

 
 
 
4. En la página de MiCorreo, pulsar el botón "Activación de Cuentas", en la parte superior de la 

página, bajo el escudo de la Universidad. 

 
 
 



5. Aparecerá una pantalla de confirmación de identidad a través de la cual podrá ingresar al 
sistema de activación. 

 
 
6. - Los estudiantes antiguos deben digitar el usuario que siempre han utilizado y la última 

contraseña de correo que utilizaron para ingresar a su cuenta. 
 
- Los estudiantes nuevos deben digitar el usuario y la contraseña que aparecen en el sobreflex 
que la Universidad les entregó a cada uno. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7. Si el usuario y la contraseña son correctas, aparecerá una página de bienvenida en cuya parte 
inferior se muestran unos "términos y condiciones de uso", en los que se describe el 
procedimiento de traslado de contenidos de la cuenta, así como las características generales 
del nuevo servicio.  
 

 
 
8. Una vez leídos los términos y si está de acuerdo, pulse el botón "Aceptar" 

 

 
 



9. Aparece una nueva sección en la que se destaca un recuadro gris con un usuario, una 
contraseña temporal y un botón para "iniciar activación" 
 

 
Nota: Se recomienda que antes de oprimir el botón de "iniciar activación", se seleccione y 
copie el usuario incluyendo el término "ujaveriana\", pues se usará en el paso 12. Puede 
copiar el texto seleccionándolo con el ratón, haciendo clic derecho y escogiendo la opción 
"Copiar"; otra manera de copiar el texto, una vez seleccionado con el ratón, es digitando la 
combinación Ctrl C  
 

10. Pulse el botón "iniciar activación". 
 

 
 



11. Aparecerá una pequeña ventana en la que se piden Nombre de usuario y contraseña 

 
 
12. En el campo "Nombre de usuario" se debe digitar exactamente el usuario que aparece en el 

recuadro gris de la izquierda, debe entonces incluir el término "ujaveriana\" (El símbolo "\", 
puede escribirse con la combinación de teclas Alt 92 
 
También se debe colocar la contraseña que aparece en el recuadro gris de la izquierda. 
 
Nota: Si se siguió la recomendación de seleccionar y copiar el usuario en el paso 9, podrá 
pegarlo en el campo respectivo. El pegado del texto puede realizarse haciendo clic derecho en 
el campo "Nombre de Usuario", y seleccionando la opción "Pegar"; o colocando el cursor en 
dicho campo y digitando la combinación Ctrl V 

 



13. Pulse el botón "Aceptar". 

 
 
14. Aparecerá la última sección de esta página, en la que se digitará y confirmará la nueva 

contraseña. 

 
 



15. En el primer campo se debe digitar una nueva contraseña definida por el usuario. 
 
En el segundo campo se confirma la contraseña volviéndola a digitar. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



16. Pulse el botón "Activar Cuenta". 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



17. Aparecerá un mensaje de confirmación de activación de la cuenta y unas notas importantes 
para el uso posterior de la cuenta. También se muestra un fondo gris traslúcido en el que se 
alcanza a percibir la nueva página de ingreso al correo.  
 

 
 
18. Pulse el botón "Continuar". 

 

 
 



 
 
19. Aparecerá la nueva página de ingreso al correo, lista para iniciar sesión. 

 
 
20. En el campo "Windows Live ID", debe digitarse el nombre de usuario seguido de 

@javeriana.edu.co 
 
En el campo contraseña, se digitará la nueva contraseña que el usuario definió en el paso 15. 

 



21. Pulse el botón "Iniciar Sesión". 
 

 
 
 
22. Aparecerá una página de confirmación de edad y de nacionalidad, así como enlaces al 

"Contrato de Servicios de Windows Live" y a la "Declaración de Privacidad" 
 

 
 
 



23. En el primer campo digite su año de nacimiento y  en el campo "País o región" escoja la opción 
"Colombia" 
 

 
 
 
24. Revise los contratos que aparecen en los enlaces "Contrato de Servicios de Windows Live" y 

"Declaración de Privacidad" y si está de acuerdo, pulse el botón "Acepto" 
 

 
 



25. Aparecerá una página de confirmación de idioma y zona horaria. 

 
 



26. En el campo de zona horaria, debe escogerse "(GMT-05:00) Bogotá, Lima, Quito, Rio Branco" 

 
 



27. Pulse el botón "Aceptar". 

 
 
28. Aparecerá una página con la descripción general de la cuenta 

 
 



29. En la parte superior derecha de la página se muestra el enlace "Correo", púlselo y escoja la 
opción "Bandeja de Entrada" 

 
 
 



30. Aparecerá la bandeja de entrada de su nuevo Correo. 
 

 
 
 
 
Es importante tener en cuenta que: 
 

a. Su nueva contraseña también aplicará para todos los demás servicios en línea 
brindados por la Universidad. 

b. Puede ingresar a su cuenta a través de la dirección http://micorreo.javeriana.edu.co, 
o de la opción "Mi Correo" en el enlace "Ingreso al Portal" de la página principal de la 
Universidad (http://www.javeriana.edu.co) 

c. Para consultar su correo, siempre debe digitar @javeriana.edu.co después de su 
nombre de usuario. 

d. Nunca olvide cerrar su sesión de correo, en especial si utiliza computadores de sitios 
públicos. 

http://micorreo.javeriana.edu.co/
http://www.javeriana.edu.co/

